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 Zjednodusit administrativu - méne papirovani, vice automatizace
 Zefektivnit komunikaci mezi Ustredim, zupami a jednotami

o Zpristupnit informace pro cleny i pro verejnost

« Podporit jednoty v prezentaci jejich Cinnosti

 Usetrit Cas vsem, kteri s daty pracuiji




Webové stranky orel.cz
« modernejsi vzhled
* responzivita (optimalizace pro dotykova zarizeni)
e SnazsSi orientace a pristup k informacim
« zlepseni komunikace mezi Ustredim a jednotami
 vlastni podstranky zup a jednot - moznost vkladat vlastni obsah

(aktuality a akce)
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Informacni systém
« ePrihlaska - digitalizace a automatizace procesu prihlasky,
prestupu a ukonceni clenstvi
« Rocni uzaverka clenské zakladny - automatizace procesu
« Vytvoreni Clenské sekce - sprava informaci o Clenovi, informace z

jeho jednoty (akce, aktuality), informace o clenstvi a prispevcich
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« Zajemce o Clenstvi vyuzije tlacitko ,Stan se clenem” v zahlavi webove stranky orel.cz

« Vyplni udaje v ePrihlasce a zvoli, do které jednoty se hlasi. Pokud se dle data narozeni

jedna o dite, zobrazi se pole pro informace o zakonném zastupci.
« Po odeslani formulare se:

« Odesle e-mail zajemci, ze prihlaska byla prijata a Ceka se na schvaleni statutarem

jeanoty
« OdesSle se e-mail statutarovi jednoty, ze je evidovana nova zadost o clenstvi
« V clenske sekci statutar jednoty vidi sekci Sprava jednoty a odkaz Seznam zadosti o

Clenstvi
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Jakmile dojde k prijeti ¢lena na schuzi rady jednoty, statutar jednoty muze potvrdit ¢lenstvi v informacnim systému
V Clenské sekci statutar jednoty vidi sekci Sprava jednoty a odkaz Seznam Zadosti o Clenstvi. V dané sekci je
seznam Zadosti podle stavu, v tomto pFipadé& pracuje s Zadostmi ve stavu Ceka na schvaleni.

V detailu Zadosti muze zadost Schvalit nebo Odmitnout

Po kliknuti na tlacitko Schvalit zadost zada statutar v zadosti Druh ¢lenstvi a datum pfijeti (jedna se o datum, kdy
bylo schvaleno prijeti ¢lena jednotou). Datum je mozné zadavat i zpétne, ale je omezené datem 15.1. kazdého
roku, kdy probiha uzavérka clenu

Tlacitkem Potvrdit a dokoncit Zadost dokoncite proces schvaleni Clenstvi a zadatel obdrzi e-mail, ktery obsahuje
instrukce k platbé a informace o aktivaci uctu do ¢lenské sekce na webu

« Informace o platbé clenského pfispéevku
« Pokud jednota ma ve Clenské sekci na webu vyplnené cislo bankovniho uctu (Sprava jednoty -> Zakladni
udaje), obdrzi novy ¢len informace o platbé prevodem na tento ucet a QR kod pro platbu

« Pokud jednota nema vyplnéné cislo bankovniho uctu, obdrzi clen informaci, ze platbu ma provest po

dohodé se statutarem jednoty
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Jakmile statutar jednoty potvrdi prijeti Clena, obdrzi clen e-mail Vase prihlaska byla schvalena
E-mail obsahuje odkaz pro vytvoreni uctu na webu orel.cz

Po kliknuti na odkaz je uzivatel nasmerovan na adresu https://www.orel.cz/vytvoreni-uctu, kde je

predvyplneny jeho e-mail z ePrihlasky
Uzivatel zada své rodné Cislo a vytvori si ucCet na webu orel.cz
Po dokonceni uzivatel obdrzi e-mail Vytvoreni uctu, kde klikne na odkaz, na kterém zada svoje heslo.

Tim dokonci proces registrace

Nasledne se prihlasuje na strance https://www.orel.cz/prihlaseni pomoci orelského ID, které obdrzi e-
mailem v procesu registrace a svym heslem
Po prihlaseni uzivatel vidi v zahlavi stranky zluté tlacitko se svym jmeénem, které slouzi pro vstup do

Clenské sekce



https://www.orel.cz/vytvoreni-uctu
https://www.orel.cz/vytvoreni-uctu
https://www.orel.cz/vytvoreni-uctu
https://www.orel.cz/vytvoreni-uctu
https://www.orel.cz/prihlaseni
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 Plati pouze pro statutary, na jejichz e-mail byl vytvoren pristup do IS na starém webu Orla:
- Zna login (vetsinou nazev jednoty, pripadne jeji zkratka, apod.) a heslo (zaslané jednorazove heslo
nebo po té uZivatelem zménéné heslo) = muZe se pfihlasit. Po pfihlaseni doporucuji zménit login,
pripadné i heslo.

- Zna login a nezna heslo:

« ma zadany email - muUze si zménit heslo pres obnovu hesla: https://orel.cz/obnova-hesla

 nema zadany email - napise na mozny@orel.cz email, na ktery bude chtit zaslat obnovu hesla.

* Nezna login = napise na mozny@orel.cz o sdeleni loginu a zaroven napise e-mail, na ktery bude chtit

zaslat obnovu hesla.

- Neplati pro ostatni statutary (osoby), kterym statutar predal prihlasovaci tdaje do starého IS,

tyto osoby musi na webu provést jednorazové vytvoreni uctu (viz nasledujici slide)



https://orel.cz/obnova-hesla
https://orel.cz/obnova-hesla
https://orel.cz/obnova-hesla
mailto:mozny@orel.cz
mailto:mozny@orel.cz

el

Stavajici clen musi na webu proveést jednorazové vytvoreni uctu

Na webu vyuzije tlacCitko Vstup pro €leny v zahlavi stranky a pote vpravo tlacitko Vytvorit ucet v boxu
Vytvoreni uctu

Clen zad& rodné &islo a svij e-mail

Po dokonceni uzivatel obdrzi e-mail Vytvoreni uctu, kde klikne na odkaz, na kterém zada svoje heslo.

Tim dokonci proces registrace

Nasledneé se prihlasuje na strance https://www.orel.cz/prihlaseni pomoci orelského ID, které obdrzi e-
mailem v procesu registrace a svym heslem
Po prihlaseni uzivatel vidi v zahlavi stranky zluté tlacitko se svym jmeénem, které slouzi pro vstup do

Clenské sekce



https://www.orel.cz/prihlaseni
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» Po prihlageni uZivatel vidi v z&hlavi strdnky Zluté tlacitko se svym jménem, které slouZi pro vstup do Clenské sekce

« Vlevo poté méa dostupné menu Clenska sekce

MUj profil
« Zde uzivatel vidi své informace o clenstvi

« MuZe si zde zadat nebo zménit uzivatelské jméno - slouzi jako alternativa pro prihlaseni do ¢lenské sekce (misto

orelského ID)

« MUze zadat nebo ménit své kontaktni Udaje (adresa, telefon, e-mail)

Moje jednota

 Informace o jednote a kontakty na statutary




/meéna hesla

« Umoznuje zmenu hesla pro prihlaseni do clenské sekce

Zmeéna cClenstvi

« Zde uzivatel mUze zazadat o prestup do jiné jednoty nebo zde muze ukoncit své Clenstvi v jednoté




Pokud clen Orla ma roli statutara jednoty, vidi v Clenské sekci na webu navic menu Sprava jednoty.

Nové kazda jednota ma na webu svoji prezentaci, kde muze statutar ménit obsah. Napfr.

https://www.orel.cz/jednota/kurim

Zakladni udaje

« Zde je mozné menit zakladni informace o jednoteé. Tyto informace se poté zobrazuji na webu dané jednoty

Kontaktni udaje

« Doplnujici informace zobrazuijici se na strance jednoty (odkaz na web, telefon apod.)

Seznam zadosti o ¢lenstvi

. Zde statutar vidi pfehled Zadosti o ¢lenstvi. Pokud jsou zde aktualné& néjaké zadosti ve stavu Ceka na schvaleni,

zobrazuje se jejich pocCet pfimo v menu.



https://www.orel.cz/jednota/kurim
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Seznam clend
« Prehled ¢lenu jednoty a jejich stav. Zde statutar muaze filtrovat ¢leny napr. podle Aktivity (aktivni/neaktivni), druhu

Clenstvi nebo data narozeni. Soucasti je také export ¢lenu do excelu a Export ¢lenu ve formatu pro NSA.

Aktuality

- Umoznuje vkladat aktuality na webovou prezentaci jednoty. Je mozné také pridat nahledovy obrazek a propozice

nebo letak ke stazeni v PDF.

Akce
« Umoznuje vkladat akce na webovou prezentaci jednoty a do kalendare akci na hlavnim webu orel.cz. K akci je

mozné takeé pridat Propozice PDF, Letak v PDF a pripadné Vysledky v PDF.

Vyrocni zpravy

« Zde je mozné vkladat vyrocni zpravy v PDF, které se zobrazi na webu jednoty.




Clen m0Ze v ¢lenské sekci zaZz4dat o pfestup mezi jednotami
» Clensk sekce -> Zména ¢lenstvi - tlakitko Zadost o pFestup do jiné jednoty
« Poteé clen zvoli novou jednotu a potvrdi zadost o prestup

 Statutar nove jednoty je notifikovan a schvaluje prijeti clena jako pfi bézné zadosti o clenstvi




Clen mQzZe v ¢lenské sekci ukondit ¢lenstvi

Clenska sekce -> Zména ¢lenstvi - tlagitko Chci ukondit své ¢lenstvi

Poté muze zadat duvod a potvrdi ukonceni ¢lenstvi

Statutar jednoty poté tuto Zadost vidi v administraci v Seznam Zadosti o €lenstvi jako Zadost o ukonéeni Elenstvi
V detailu zadosti poté pouzije tlaCitko Beru na védomi

Déle zvoli Duvod zruSeni a Datum zrusSeni a dokonci proces tlacitkem Potvrdit a dokoncit Zadost




Pokud clen Orla ma roli statutara zupy, vidi v clenské sekci na webu navic menu Sprava Zupy.

Nové kazda jednota ma na webu svoji prezentaci, kde mUze statutar ménit obsah. Napf.

https://www.orel.cz/zupa/sedlakova

Zakladni udaje

« Zde je mozné menit zakladni informace o zupé. Tyto informace se poté zobrazuji na webu dané zupy

Seznam jednot

« Prehled jednot pod danou zupou

Aktuality

« Prehled aktuality zupy a podrizenych jednot. Umoznuje vkladat aktuality na webovou prezentaci zupy. Je mozné

take pridat nahledovy obrazek a propozice nebo letak ke stazeni v PDF.



https://www.orel.cz/zupa/sedlakova
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- Umoznuje vkladat akce na webovou prezentaci zupy a do kalendare akci na hlavnim webu orel.cz. K akci je mozné

Akce

take pridat Propozice PDF, Letak v PDF a pripadné Vysledky v PDF.

Vyrocni zpravy

« Zde je mozné vkladat vyrocni zpravy v PDF, které se zobrazi na webu zupy.

Uzavérka

- Bude obsahovat uzaverky clenske zakladny provedené pres novy informacni systém (prvni v 01/2027)
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Sprava krouzku
« Statutar jednoty nebo uzivatel s opravnénim muze v ¢lenské sekci ve Sprave jednoty zakladat nové krouzky. Muze
zadat nazev, popis, kontaktni udaje (telefon, e-mail) a volitelné kapacitu (aktualné pouze informativni udaj, system
nyni umoznuje prihlaseni i pres kapacitu)
« Na e-mail krouzku se zasilaji nékteré e-mailové notifikace
« Dale muze doplnit ilustracni obrazek, letak a dalSi informace o krouzku
« Nastavi také cenu krouzku - systém pocita s tim, ze uhradou ceny krouzku se automaticky uhradi i clensky
prispevek (mél by tedy byt vzdy zapocitany v cené krouzku)
« Pozdéji je mozné cenu individualné menit kazdému clenovi

« Ke kazdému krouzku je mozné pfriradit Vedouci krouzku

Je mozné také nastavit Text uvitaciho e-mailu - tento e-mail se zasle Clenovi, jakmile je schvalena jeho zadost o

Clenstvi v krouzku




Prinlaseni je mozné
1. Pro nové cleny - pomoci ePrihlasky
« UZivatel vyplni ePrihlaSku a vybere z nabidky krouzku
« Nejprve statutar jednoty potvrdi prijeti zajemce do Orla
« Béhem tohoto potvrzeni ma moznost rovnou pfijmout ¢lena do krouzku. Pfipadné, pokud tohle nezvoli, vytvori
se Zadost o pfihlaseni do krouZku a tu poté potvrzuje Vedouci krouzku
2. V clenskeé sekci
+ Clen Orla mUzZe také ve ¢lenské sekci podat pFihldsku do KrouZkd
« Pritéto moznosti ma také moznost se prihlasit do krouzku jiné jednoty (pokud se uzivatel prihlasi do krouzku
jiné jednoty, uhradou krouzku se neprovadi Uhrada clenstvi)
3. Vedoucim krouzku v detailu krouzku

« Vedouci krouzkll ma moznost si vlozit do krouzku uZivatele z ¢lenské zakladny jednoty ru¢né
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« Pridanim clena do krouzku nebo potvrzenim jeho zadosti vznika Predpis platby - celkova castka k uhrade za
krouzek

« Tuto Castku je mozné upravit - Ize tak uzivatel dat libovolnou slevu

« K predpisu platby se eviduji jednotlivé Uhrady - téch muze uzivatel provést vice. Je tak mozné dohodnout

libovolny zpUsob Uhrad po castech.

« Predpisy jsou v detailu krouzku v zalozce Platby - zde je videt, ktery clen ma jakou castku uhrazeno a kolik zbyva
uhradit
« Po rozkliknuti detailu platby je mozny vytisknout Doklad o uhradée nebo Potvrzeni o pohyboveé aktivite
. Clen mé v ¢lenské sekci také zaloZku Platby, kde vidi stav svych predpist a plateb, pfipadn& moZnost Ghrady
pomoci QR kddu. Zde také ma moznost si stahnout dokumenty potvrzujici platbu
« Uhradou krouZku (celkové ¢astky) v domovské jednoté se ¢lenovi automaticky oznadi ¢lensky prispévek na dany rok

jako uhrazeny. Pokud by doslo zpétne k uprave uhrad a krouzek neni uhrazen, tak stav uhrady clenskeho prispevku

se opet zmeni.
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 V sekci Muj profil vidi ¢len informaci, zda ma uhrazeno ¢i nikoliv

» Clen navstévujici krouZek bude mit ¢lenstvi automaticky uhrazeno zaplacenim krouzku - neni tedy tfeba, aby
provadeél zadnou akci ohledné platby clenstvi

. Clen nenavstévujici krouZzek by mél provést Ghradu
« MuZu vyuzit tlacitko Zaplatit ¢lenstvi, kterym vygeneruje Predpis platby a poté mUze provést Uhradu QR kédem

(pokud ma jednota v profilu nastavené cislo uctu)

Pri platbeé v hotovosti statutar v detailu clena ma moznost vygenerovat predpis platby a k nému poté zaevidovat
prijatou platbu.

-V nastaveni jednoty mdZe statutar nastavit Bankovni ¢ty - jak pro KrouZky, tak pro Clenské pfispévky. V nastaveni
bankovniho Uctu (pokud jich vyuzivate vice) je tfeba nastavit 1 jako hlavni - pro vybér ¢lenskych prispévku.

« Tyto UCty se poté pfrirazuji ke krouzkim v nastaveni krouzku a pouzivaji se pro generovani QR kodu

« Pokud nejsou nastavené bankovni UCty a nejsou pfirazeny ke krouzkim, generuji se predpisy plateb vzdy jako
hotovostni platby
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« Statutar jednoty ma k dispozici sekci Platby - je zde prehled vSech predpisu plateb a stav Uhrad. Je mozné filtrovat

platby za Clenstvi a platby za krouzky

« Také je rozSifena sekce Seznam ¢lenu

« Je mozne filtrovat cleny - kdo ma/nema uhrazeny clensky prispevek

« Je mozné filtrovat ¢leny - kdo chodi/nechodi do krouzku

« Je mozné filtrovat, zde chodi do krouzku i jiné jednoty

Hromadné notifikace
« Vseznamu ¢lent muze statutdr vyfiltrovat ¢leny a vybrat je pomoci zaSkrtavatka
« Pomoci ikony Provést hromadnou zménu nad tabulkou ([ ) poté muze zvolit akci ,Odeslat vyzvu k platbé

Clenstvi” - takto oznacenym ¢lenUm se vygeneruji predpisy k platbé a odesle se jim e-mailem vyzva k Uhradé

Clenského prispévku. Pokud ma Clen jiz zaplaceno, vyzva se neodesila.

 Stejnou funkce Ize vyuzit i v detailu krouzku v zalozce Platby - pro odeslani pripominky uhrady platby za krouzek
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Jednota

« Ve Sprave jednoty vidi statutar Krouzky a také Seznam zadosti o krouzky

« Statutdr také muzu v detailu Krouzku pridat ¢leny ru¢né (neni potfeba zadavat Zzadost a schvalovat ji, neposila se
notifikacni e-mail)

« V detailu ¢lena jednoty vidi, do jakych krouzku je prihlaSen

Zupa

« Statutdr Zupy ma moznost si zobrazit krouzky v jednotach a pocet prihlasenych ¢lenu
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Ve vychozim stavu mohou spravovat krouzky a prihlasSky do krouzkl pouze statutari jednoty.

Je vSak mozné také ¢lenum jednoty prifadit ruzna opravnéni, aby krouzky mohl spravovat i nékdo jiny, nez statutar.

Toto nastaveni provadi statutar jednoty ve Sprava jednoty -> Nastaveni opravnéni.

Pro krouzky jsou pripraveny tyto role:

Krouzky - Auditor
« Vidi seznam krouzku a prihlasené ¢leny v krouzcich

« NemuZe provadét zadné akce

Krouzky - Schvalovatel
 Vidi seznam krouzku, ale nemUze je upravovat ani vytvaret nové
 Vidi seznam ¢lenu krouzku, ale nemuze je ru¢né pridavat ani odebirat

« Schvaluje/zamita pfrihlasky ¢lenu do krouzku




Krouzky - Manazer
 Vytvari a upravuje krouzky
« MuzZe pridavat a odebirat ¢leny krouzku, schvaluje/zamita prihlasky ¢lent do krouzku

« Nastavuje vedouci krouzku

Vedouci krouzku

« Nenastavuje se jako role v systému, ale u kazdého krouzku zvlast

« V detailu krouzku v zalozce Vedouci je mozné pridat osoby, které potom budou u krouzku jako Vedouci krouzku
« MuZe upravovat krouzek, spravovat Cleny a prihlasky - ale pouze u krouzku, kde je nastaveny jako vedouci

« Spravuje platby ve svem krouzku

Krouzky - Platby
« MuZe upravovat a evidovat Platby u vSech krouzku jednoty

« Nespravuje platby za clenstvi




Platby - spravce

« Spravuje vSechny platby v jednoté - za Clenstvi i za krouzky
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